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	REGISTRO DE AGENTES DE ADUANA, AUXILIARES Y DELEGADOS DE EMPRESA
	



Objetivo:

Realizar el registro de las personas autorizadas por cada entidad en el Terminal.

Detalle de pasos a seguir:
1.  Documentación requerida (sobre cerrado)

a. Solicitud original de la empresa/agente de aduana dirigida al Gerente General de INARPI S. A. firmada por el representante legal/agente. 
b. Copia del nombramiento del representante legal de la empresa (en caso de ser persona jurídica). 
c. Copia a colores de la cédula de identidad del representante legal de la empresa/agente de aduana. 
d. Copia del RUC de la empresa/agente de aduana.
e. Copia a colores de cédula de identidad de los auxiliares y/o delegados. 
f. Copia de la credencial de agente de aduana 

2. Datos en formato de archivo Excel (descargar link) 
Adicionalmente, el archivo Excel podrá también ser descargado de nuestra página web www.tpg.com.ec  en la sección noticias.  

En el archivo  deberá ingresar la siguiente información:
a. Hoja 1.- Incluye información general de su empresa.
b. Hoja 2.- Incluye datos de los auxiliares/delegados legalizados por su empresa.

NOTA: 
* Archivo deberá ser grabado con el nombre del RUC y a continuación el nombre de la empresa. Ejemplo: “0992247932001inarpi.xls” 
* Cada campo requerido en el archivo Excel tiene inserto un comentario como nota explicativa.

Debe enviar la información vía electrónica, favor remitir al correo registro@tpg.com.ec,

3. Registro de fotografía y huella digital. 
El agente/auxiliar/delegado deberá acercarse a TPG para proceder con el registro de huella dactilar y fotografía, para lo cual se contará con 1 punto de atención para este registro ubicados en:

a. TPG1, área de control de acceso.
b. TPG2, área de registro de camiones.

Se registrará únicamente aquellos agentes/auxiliares/delegados cuya información en archivo Excel vía correo electrónica haya sido previamente remitida y recibida por nuestro dpto. de control de acceso.
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